上海电力学院

关于成教教学事故、教学差错的划分及处理暂行规定

为了稳定成人教育教学秩序，加强教学管理，防止教学事故和教学差错，特制定本规定：

第一条：凡属下列情况之一者均为教学事故：

1、 未按规定履行请假手续停课、缺课，给教学工作造成严重影响者。

2、 函授教育擅自减课和提前结束课程，与教学计划相差4学时以上者。

3、 夜大学上课迟到或提前下课半小时以上。

4、 考试评分中擅自改动评分标准，故意提高或降低学生考分者。

5、 讲课中有明显的概念错误，学生反映强烈者。

6、 接受教学任务后，无正当理由拒绝执行教学任务者。

7、 隐瞒学生作弊行为者。

8、 收到考卷2周内不能提供学生考试成绩；收到拟出考卷通知后，1个月内不提供试卷者。

9、 泄露考题或丢失考卷者。

10、 私自收受学生赠送的礼品、礼金者。

11、 利用上课条件向学生推销产品，谋取私利者。

12、 上课时携带手机并发出信号，影响教学者。

13、 登分人员在考试成绩上报后，因工作失误等主观原因修改学生成

绩占一个班内所报成绩的20%以上。

14、 无正当理由监考迟到或早退超过15分钟者。

15、 监考过程中从事与监考无关的事情，情节严重者。

16、 考后所收回的试卷数与参与考试人数不等且监考教师未予追回。

17、 教学管理人员私自修改学生考试成绩。

18、 因工作疏忽造成试卷印刷、传递、保管过程中泄密。

19、 出具与事实不符的学历、学籍、成绩等各类证书、证明。

20、 因排课或调课失误，造成无教师到课，致使学生空等1学时以上者。

21、 因排课、排考不当造成教室使用冲突，未能在接报后15分钟内妥善解决。

第二条：凡属以下情形之一者均为教学差错：

1、 函授擅自减课或提前结束课程，与教学计划相差4学识及以下。
2、 夜大学教学上课迟到或提早下课情节轻微者。

3、 非正常原因导致实际教学、总进度与授课计划进度相差10%以上。
4、 无正常理由不按时交送《教学进度表》。

5、 自行变更规定的上课时间，不按规定办理调课手续。

6、 无正当理由监考迟到或早退不超过15分钟。

7、 监考过程中，从事与监考无关的事情情节轻微者。

8、 未经批准擅自改变授课时间、地点，对教学造成不良影响者。

9、 登分人员或教师在考试成绩上报后，因工作失误或主观原因修改学生成绩占一个班内所报成绩的10%-20%。

10、 出具的各类学历、学籍、成绩等证书、证明差错率在10%-20%。

第三条  教学事故、教学差错由成教院、教务处共同认定、备案及处理。并报分管校长。
第四条 教学事故的申报

凡发生教学事故、教学差错时，应分清职责，当事人或基层部门应主动

填写《教学事故、教学差错申报表》，申报表格经成教院有关部门核实，并报教务处备案、处理。

第4条 教学事故和教学差错的处理

教学事故和教学差错均需酌情扣发部分课时报酬或奖金，责任者本人不

得评授当年先进。教学事故责任人，在其职务晋升、职称聘任中，有关职能部门有权实行1票否决制。

第六条  凡发生教学事故和教学差错时，各有关部门负责人应主动督促当事人如实申报和处理。如不按规定申报和执行，一经查出，将按情节给予部门负责人以相应的处理。

第5条 本规定自院部批准公布之日起试行， 解释权属校部

